
Vocabulaire

Les compétences au travail

Apprendre le vocabulaire lié aux compétences professionnelles est essentiel pour s'intégrer dans le milieu du travail 
francophone. Cette fiche t'aidera à enrichir ton lexique et à mieux comprendre comment utiliser ces mots en 
contexte.

Vocabulaire des compétences

Mot Prononciation Définition Exemple

La compétence [la kɔ̃.pə.tɑ̃s] Aptitude ou capacité à 
accomplir une tâche.

Exemple : Marie a la 
compétence nécessaire 
pour diriger le projet.



Exemples de phrases en contexte

L'organisation [l‿ɔʁ.ɡa.ni.za.sjɔ̃] Capacité à structurer 
son travail de manière 
efficace.

Exemple : Ton 
organisation au travail 
est impressionnante.

La communication [la kɔ.myn.i.ka.sjɔ̃] Art de transmettre des 
informations de manière 
claire et efficace.

Exemple : La 
communication est 
essentielle dans une 
équipe.

La créativité [la kʁe.a.ti.vi.te] Capacité à imaginer des 
solutions nouvelles.

Exemple : Sa créativité 
a permis de résoudre le 
problème rapidement.

Le leadership [lə lidəʁ.ʃip] Capacité à guider et 
motiver une équipe.

Exemple : Son 
leadership inspire 
confiance à ses 
collègues.

L'adaptabilité [la.dap.ta.bi.li.te] Capacité à s'ajuster à de 
nouvelles situations.

Exemple : L'adaptabilité 
est cruciale dans un 
environnement en 
constante évolution.

La ponctualité [la pɔ̃.kty.a.li.te] Fait d'arriver à l'heure à 
ses rendez-vous.

Exemple : Sa 
ponctualité est toujours 
appréciée par ses 
supérieurs.

La responsabilité [la ʁɛ.spɔ̃.sa.bi.li.te] Capacité de prendre en 
charge ses tâches et 
d'en assumer les 
conséquences.

Exemple : Il a montré 
une grande 
responsabilité dans la 
gestion de ce dossier.

La compétence : "Avoir des compétences en informatique est un atout majeur dans le monde actuel."
L'organisation : "Pour réussir cet événement, une organisation parfaite est indispensable."
La communication : "Une bonne communication entre collègues améliore l'efficacité de l'équipe."
La créativité : "La créativité de Julie a apporté une touche unique à notre campagne publicitaire."
Le leadership : "Un bon leadership peut transformer une équipe moyenne en une équipe exceptionnelle."
L'adaptabilité : "L'adaptabilité est souvent recherchée chez les employés en raison des changements rapides 
dans le secteur."
La ponctualité : "La ponctualité est une marque de respect envers ses collègues et ses clients."
La responsabilité : "Prendre ses responsabilités est essentiel pour progresser dans sa carrière."



Exercice d'expression orale

Ces exercices t'aideront à intégrer le vocabulaire et à améliorer tes capacités d'expression en français dans un 
contexte professionnel. Bon apprentissage !

1.  Discussion en binôme : Avec ton partenaire, discutez des compétences que vous considérez comme les plus 
importantes dans un travail. Pourquoi sont-elles essentielles selon vous ?

2.  Présentation individuelle : Choisis une compétence et prépare une courte présentation (2-3 minutes) pour 
expliquer comment tu l'as développée ou comment tu comptes l'améliorer. Utilise des exemples concrets de ta 
propre expérience.

3.  Jeu de rôle : Imagine une situation de travail où une compétence est mise à l'épreuve. Jouez la scène avec ton 
partenaire et discutez des résultats possibles.


